Formato para minuta de reunién

Identificacion:
FOR-GC-015

Revisién: 0

) Objetwo de ia reunién:

) Persona que convoca:

(61 Lugar de reunién:

Mabei Avila

AOXLAB S.AS = - z
= Inicio de vigencia:
2017/08/01
i’-'ama!:o para mmuta ﬁe reunion
v ] R-GC A 1,5 _
) AlImacenamiento del registro: ‘ (1) Consecutwo No.: |()\&5 / 2@ —‘
Carpeta RG (2’ Fecha de reunion: 2017!11)‘22

Rewsnon avances y necesrdades en ei SGC con el area de mlcrob:ologta

Oflc;na de cahdad

M Hora de inicio: : 8 10 am Hora de ﬁnatlzamon I 8:45 am
(&) ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)
No Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
1 Revision genera! de documentacion. 8:00 am 8:15 am
B Entrega y capaéitacién de los formatos Ea}npetentes al area : T I
2 | de laboratorio. Al Pl "’_"_“ A AS 1 af‘f‘ 2
Pendientes o necesidades del 4rea de m:crobrolugia para con :
¢ el area de calidad gacan 8'45:?? g
® ACUERDOS DE LA REUNION
£ s = Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar ey compromiso
Todos los registros se encuentran al dia y diligenciados R
1 correctamente. Analista de NA
Los procedimientos se encuentran en revision con direccion microbiologia 2
técnica ——— e e e e e e o — 4
Se entrega la totalidad de formatos que compete al area del
laboratorio.
Se capacita en el diligenciamiento de cada uno de estos.
FOR-TC-003 FOR-TC-005 FOR-TC-008 FOR-TC-009
FOR-TC-010 FOR-TC-014 FOR-TC-015 : f
2 | FOR-TC-017 FOR-TC-018 FOR-TC-024 FOR-TC-028 Lider de calidad 201714/22
FOR-TC-033 FOR-TC-034 FOR-TC-035 FOR-TC-036
FOR-TC-037 FOR-TC-048
FOR-GC-007 FOR-GC-008 FOR-GC-013 FOR-GC-015
__| FOR-GC-016 FOR-GC-017 FOR-GC-020 SEICE RS Sl
s . 5 = Analista de
3 No presenta ninguna necesidad frente al area de calidad microbiologia 2017/11/22
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AB Revisién: 0
AOXLAB S.A.S == : -
Inicio de vigencia:
2017/08/01
(10 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante ‘Puesto Area | Empresa Firma
L7 T . AOXLAB
1 Laura Londofio r:ﬁgf;;;godg?a :
2 | Mabel Avila Lider Calidad ACHEES
ey e S
| 99 Observaciones ylo L _h_@w—r_d—*“ll
conclusiones generales: IR e i %
(12 Fecha de préxima reunion: 2017/11/29 Coordina: [ Mabel Avila
(3 Elabord: | Mabel Elena Avila Correa Aprobo: iMabel Elena Avila Correa
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC



