Formato para minuta de reunién

ldentificacion:
FOR-GC-015

Revision: 0

AOXLAB S.A.S RS = -
Inicio de vigencia:
2017/08/01
Formato para minuta de reunién
FOR-GC-015
@ Almacenamiento del registro: (b Consecutlvo No J,Oi 2 / w }

Carpeta RG

) Ob ;etlvo de Ia reunién:

@ Fecha de reunion:

1 2017]11118

Revisidn avances y necesidades en el SGC en el area de fi swoqusmlca

&) Persona gue convoca: Mabel Efena Avila Correa
© Lugar de reunion: Oficina de calidad
" Hora de inicio: 8 00 am I Hora de ﬂnal:zacion [ 9:26 am
) ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de f‘ in
1 Revision de los pendientes de la reunién anterior 2017/11/07 8:10 am 8:15am
) Nepesxdades del area de fisicoguimica para el area de 815 am 9:15 am
_jcalidad U SUSLL S . SR R
©) ACUERDOS DE LA REUNION
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar Ref,ﬁ‘,’,giﬁfi(s) con‘: ;I(':::'t iso
| Se acordé entrega del procedimiento de verificacion 7 - F -
intermedia de equipos para el 2017/11/10, solicitado desde el Lider de
1 2017/09/19 y al dia de hoy ain no se ha realizado la enirega Lahoratons 2017/111/28
de este al area de calidad.
3 Se programa nueva fecha de entrega. 1 I
Los registros de cartas de control se revisaron con Madeleine
Augxiliar de laboratorio y se encuentran al dia.
Se gener6 carta de control para los congeladores la cuales ya i fiErda
2 | se estan poniendo al dia. ISBGEAIGEG 2017/11/28
Se reviso la carpeta de registros de solicitud de servicio la cual
se encontrd al dia y los formatos completamente diligenciados.
Se programa fecha de entrega para los formatos faltantes
Se hace seguimiento al diligenciamiento de formatos y se
encuentra que €l de uso de equipos aln no se encuentra al g ;
& dia para todos los equipos, el de verificacion de equipos se Lider de calidad Aaatire
- encuentra al dia. R R ] L T b
Se informa porque no se ha padido i engresar | formato de {28 i
pozos al sistema, se salicita por parie del lider de calidad . "
4 determinar que procedimientos estan y cuales no para poder ca:;i;;);l_:tc;?;ode 7D
- entregar a codificar. _ ST T O S - & R 1)
5 EL avance del ingreso de los cuadros de mando ain no se ha | Dir técnicoflider de |  Indefinido por
iniciado. Sigue pendiente a la fecha de hoy 2017/11/18 laboratorio vigje de Yasmin
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6 No se reportan necesidades por parte del lider del laboratorio
para con el area de calidad
% PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area I Empresa
1 Ferney Ruiz Lider de Laboratorio AORLAB
2 | Mabel Avila Lider Calidad AORLAR
(1Y Cbservaciones ylo
conclusiones generales: T
(12 Fecha de préxima reunion: 201711721 COO!‘QI : M_?beli‘\vila
(3 Elaboré: | Mabel Elena Avila Correa Aprobé: Fadmin L&én}@ f&fi
Nombre y firma Nombre y firma

[ Ref: MGC



