AOXLAB S.AS

Formato para minuta de reuniéon

Identificacién:
FOR-GC-015

Revision: ¢

Inicio de vigencia:
2017/08/10

Formato para minuta de reunion

FOR-GC-015

3 Almacenamiento del registro:
Carpeta RG

@ Objetwo de la reunion:

M Consecuttvo No

— — e S ey

Informacion general

2 /2013

@) Fecha de reunién: | 12—13—2017

& Persona que convoca:

Yasmm Lopera

(6? Lugar de reunion: Sala de Juntas AOXLAB S.A S
(7) Hora de inicio: 14:00 Hora de ﬁnallzaclon 14:35
& ORDEN DEL DiA {PROGRAMA)
No. Asunto a fratar o actw:dad a realizar Hora de inicio Hora de fin
1 Formas de comunicacién con Gerencia 14-00 14-10
Recomendacion | para manifestar inconformidades | por parte de 2 R L
& los trabajadores’ B it o _E 0 Lt x
3 | Formatos del sistema de calidad 14:15 14:20
4 Forma de realizar enfrega del cargo y de dotacion en los 14-20 14:25
| casos necesarios £ DifY s o bt st e Y S i ]
5 Acuerdos por escrito entre el personai del laboratorio sobre 14:25 14:30
|~ | andlisis, metodologias, reporte de resultados entre ofros g 2t R SO G X ek
6 Comunicado de las fechas de vacaciones y actividades a 1430 14:35
realizar en diciembre 2
8 ACUERDOS DE LA REUNION
2 - 5 Responsabie(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar T ailzar e pr e
Llenar formatos del sistema de calidad de capacitaciones, ;
1 Inducciones, reuniones y acuerdos inmediatamente se Todo el personal Continuo
realicen
Manifestar oportunamente las inconformidades y desacuerdos
que se presenten dentro del laboratorio, directamente con .
% gerencia o por intermedio del lider del laboratorio goddielp=sona Gorugo
Solicitar informacién a los nuevos frabajadores sobre JeaniGarlo
3 | informacion de cuenta y demas para realizacion de pagos Araian Continuo
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En caso de terminacién de contrato, entregar el cargo al i
= encargado directo dejando en buen estado eguipos, formatos, godolsineose Couee
dotacion entre ofros A
Realizar minutas de reunion por escrito donde quede
5 constancia de los gcufardos y cambios que se realicen entre el Todo el personal ContniG
personal del laboratorio.
19 PARTICIPANTES EN LA REUNION

No. Nombre del participante Puesto Area { Empresa Fin?é}

L wienion  |Uder Coreod|Coneretd | e —
2 Ferney Rui J ' I o7

[ o2l ermney Ruiz if or Zaéarngémia_.gilﬁ"ﬁ?ﬂﬂg% -m
3 Laura Victoria Londofio AM\O}d\ p'\\f)\{ﬂbl @‘é . ;jg
= g T A o » 2 N N I S ,.-)‘ .—’-\" TR ”"7'{3"' PR
i kg 2 Vel Am\tsjmhﬁ?ﬁqﬁme_ Hitiogfmica otios trancy

! :

__‘5‘ Mngasniasl b Jear?_caﬂo bers 4 M NS TGS ﬂb’m U’ilﬁ‘?l/’ T Jeapt ﬁrfm‘
G T o732 S AT g | STV
7
8
9
TSl o omems e gg S
(1Y) Observaciones ylo
conclusiones generales:

(12) Fecha de préxima reunion: N.A Coordina: | N.A

13 Elaboré:

Jjﬂ( Aprobo:
Nomﬁ;y firma Nombre y firma
Ref: MGC
\ -
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