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AOXLAB S.AS

Formato para minuta de reunion

identificacion:
FOR-GC-015

Revision: 0

Inicio de vigencia:

2017/08/01
) Almacenamiento del registro: MConsecutivoNo.: | OO | 2012
CEEEIRRG @ Fecha de reunion: | 2017/11/09

) Objetivo de la reunién:

®) Persona que convoca:

®)Lugar de reunion:

técnica

Revisién avances y necesidades en ef SGC con gerencia y direccién

Yasmin Lopera

Oficina de gerencia

(7} Hora de inicio: 8:00 am Hora de finalizacién: 11:00 am
© ORDEN DEL DiA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
1 Revisién del cumplimiento del primer informe del asesor Dario 8:00 am 10:00 am
| Pardo ] N
2 | Otros temas relacionados con el area de calidad 10:00 am 11:00 am
© ACUERDOS DE LA REUNION
. " " Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar de-reafizar compromiso
Se determina gue si una persona es responsable de 3 trabajos | - o
no conformes internos o externos en un periodo de 6 meses ¥ {deres da
1 se le debe de brindar nuevamente capacitacion en el fema. FOResD A necesidad
incluirio en el procedimiento de induccion, reinduccion, P
supervision y evaluacion del personal.
5 ICrear procedimiento de gestion del riesgo que incluya todos Lider de calidad 2017/11/24
0S procesos.
Informar nuevamente que toda la informacién que se
encuentre por fuera del servidor sera eliminada diariamente,
que es prohibido enviarse informacion documental interna a
correos electrénicos personales, correos institucionales o . .
_ grabar en unidades exiernas propias o de la empresa sin Lidder deafidad <Rl
previa autorizacion.
Es prohibido modificar o adulterar cualquier documento del
SGC
La programacion de actividades diarias en el laboratorio se
Hi_ encuentra documentado en &l software. Todo sl pearoral Nf
5 Se le socializa al lider comercial (Andi) sobre la Lider de 2017/11/09
implementacion de la orden de compra calidad/gerencia
6 | Capacitacion por parte de Yasmin en los 5 por qué Direccion técnica Por definir




Identificacién:
FOR-GC-015

Revision: O

Formato para minuta de reunién

AOXLAB S.AS e e =
Inicio de vigencia:
2017/08/01
(10 PARTICIPANTES EN LA REUNION 5
, o Ny . o
No. Nombre del participante Puesto Area | Empresa 4 Firma
1 | Yasmin Lopera Lider de Laboratorio AOXLAB
2 | Mabel Avila Lider Calidad ARG
3 | AndiRenddn Lider Comercnai ] AOXLAB
") Observaciones yio
conclusiones generales: e —
2) Fecha de préoxima reunién: S Coordu‘a{ Yasmm Lope_g
{13} Elaboro: Mabel Elena Avila Correa Aprobé: asrf]r x\f.\opera T
Nombre y firma Nombre y firma

l Ref: MGC



