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Formato para minuta de reunién

FOR»-GC»G‘I?:

Carpeta RG

“@ Ob;etlvo de la reunién:

) AlImacenamiento del registro:

Entrega de placas de inventario 195

m Consecutlvo No

@ Fecha de reunién: J 2017/11/28

jO\@/zm

hasta 198

® Persona que convoca:

Mabel Elena Avila Correa

© Lugar de reunién: Oficina cahdad
% Hora de inicio: 8 46 am [ Hora de ﬁnallzacmn. I 8: 50 am
©® ORDEN DEL DiA {(PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
. | Se hace la entrega de las placas de inventario para -
1 | colocarlos en los diferentes activos a la Auxiliar del 8:46 am 8:50 am
laboratorio. R
) ACUERDOS DE LA REUNION
. . . Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar de reahzar compromiso
1 Deben de ser puestas en los respectwos activos Madeleine Moreno 2017/11/28
10 PART !CIPANTES ENLA REUN[ON
No Nombre del participante Puesto Area ! Empresa Firma
1 Madefeine Moreno Auxnltar laboratorio AOXLAB ﬁ J Gl Ging g
2 | Mabel Avila Lider Calidad ACALAR I
UM Observaciones ylo e
conclusiones generales e
a2 Fecha de préxima reunidn: Coorcima
(3 Elabord: | Mabel Elena Avila Correa Aprobd: Mabel Elena Avila Correa
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC




