Formato para minuta de reunién

AOXLAB S.A.S

Identificacion:
FOR-GC-015

Revision: 0

Inicio de vigencia:

2017/08/01
@) Almacenamiento del registro: ) ConsecutivoNo.: | (D |7 ] 200>
Carpeta RG @ Fecha de reunién: | 2017/11/23

) Objetivo de la reunién:

Entrega oficial del formato de chequeo de la limpieza y desinfeccién del
laboratorio FOR-TC-048

%) Persona gue convoca:

Mabel Elena Avila Correa

Nombre y firma

) Lugar de reunién: Oficina de gerencia
(" Hora de inicio: 1:15 pm [ Hora de finalizacién: 1:15 pm
® QRDEN DEL DIA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
. | Serealiza entrega del formato de chequeo de la limpieza y o i S i =
1 | desinfeccion del laboratorio a la analista de microbiologia ioam Tilapm
4} ACUERDOS DE LA REUNION
. ; ; Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar A6 realizar compromiso
1 | Se continua con el diligenciamiento del mismo { aura Londofio Inmediatamente
0 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area / Empresa Firma
A o AOXLAB
. Analista de
1 Laura Londofio ; 3 z .
microbiologia Qjﬂ’ﬁ
2 | Mabel Avila Lider Calidad AORLAR | '
H
(11} Observaciones yfo o
conclusiones generales: I
(12} Fecha de proxima reunién: e — Coordina: }7//
p m 10 z—ﬁ—d____,___.——-“‘"" i B |
3 Elabord: | Mabel Elena Avila Correa Aprobé: Mabel Elena Avifa Correa

Nombre y firma

Ref: MGC



