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Formato para minuta de reunién

identificacion:
FOR-GC-015

Revision: 0

AOXLAB S.AS zen : =
Inicio de vigencia:
2017/08/01
3 Almacenamiento del registro: ' “?Consecutivo No OIC; / 2()?’-}
Carpeta RG ITE’ Fecha de reunién: | 2017/11/22

4} Objetive de la reunion:

) Persona que convoca:

Revisién avances y necesidades en el SGC con direccidn técnicay
gerencia

Yasmin Lopera

&) L ugar de reunién:

Cficina de gerencia

(7) Hora de inicio:

31Spm

© ORDEN DEL DiA (PROGRAMA)

Hora de finalizacion: l z‘ z_,{, pme

No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
Ferney tiene acceso al computador de gerencia y tiene - o il
1 autorizacion para pasar los registros RT que se generan
semanalmente en los demas computadores a la carpeta de
| calidad. - o
2 Solicitar asesoria a Dario sobre el procedimiento de
_© | identificacion de riesgos.
3 Ingresar al software y visualizar el listado de todos Ios analisis
que se realizan en el laboratorio para ge@g_@_des codigos. |
Se revisa el PROC-GC-014 se hacen varias recomendaciones
4 | como tener todo el documento en el item de funciones en 315 426
|| imperativo, - =1 P = BN
5 Los correos no estan autorizados a recibir documentacion
B adjunta que contenga cualquier informacién de la empresa.
6 Yasmin se compromete a entregar la induccion para los
: puestos de direccion técnica y gerencia. ]
En los correos de solicitud de reuniones realizar un derrotero
7 | explicito donde se diga que es especificamente lo que se
- requiere de la direccion técnica y la gerencia. =
8 | Utilizar el tiempo de asesoria con Dario.
&) ACUERDOS DELA REUN!ON
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar Rezzorre::::;i(s) co;;fg‘; iso
Yasmin se compromete a entregar la induccion para los )
: puestos de daregcmn técnica ;eggerenc;a e ° Yaamin Lopera 2097l 1_"2_2
El ftem de vida util queda pendiente para tratario con el asesor .
d Dario Pardo con Ya?smm If‘opera P B 1 Yas“j'mn___ifgeia___ Wlior difnjr ]
Todos los formatos que dan a lugar que se diligencian N
3 | fisicamente deben de ser entregados fisicos por parte def lider Mabel Avila Inmediato
de calidad




Formato para minuta de reunion

ldentificacion:
FOR-GC-015

Revision: O

(1) Observaciones ylo
conclusiones generales:

112) Fecha de préxima reunién:

(% Elabord: | Mabel Elena Avila Correa

AOXILABS.AS - : -
Inicio de vigencia:
2017/08/01
(10} PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre de! participante Puesto Area / Empresa Firma \
1 Yasmin Lopera Dir. Técnico y gerente BPErs
2 | Mabel Avila Lider Calidad A0KEAR

Nombre y firma

l Ref: MGC




