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@ Objetwo de Ia reunion:
) Persona que convoca:

(5) Lugar de reunién:

YASMIN ELIANA LOPERA

SALA DE JUNTAS AOXLAB S. A.S

AOXLAB S.A.S oo - -
Inicio de vigencia:
2017/08/10
Formato para minuta de reunion
FOR-GC-015
@ Almacenamiento del registro: ! (U Consecutivo No. : O];{- / 2002
Carpeta e ' @ Fecha de reunion: 2017!1 1121

PLANIFICACION DE ACTIV!DADES DE LA SEMANA Y PEMD!ENTES

) Hora de inicio: 8:00 AM 1 Hora de ﬁnaiizaclon I 10:20 AM
® ORDEN DEL DiA (PROGRAMA}
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
| | ENTREGAR ACTIVIDADES PENDIENTESDE LASEMANA | | |
1 ANTERIOR 8:00 AM 8:30 AM
" REVISION DE RESULTADOS DE MUESTRAS ENVIADAS I
2 DURANTE LA SEMANA ANTERIOR 8:30 AM 9:30 AM
3 PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE 9:30 AM 9:45 AM
| PROCEDIMIENTOS === ISV, UL S < T [T
4 dﬂﬁﬂ_#ﬂ#&_—'—______}—
. ___________,_____—-——---'"‘"‘ Ep s —
(Q)ACUERDOS DE LA REUNION
. . - Responsabie(s} de Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar reabzar compromlso
1 Se entrego un informe de las actividades realizadas la semana | FERNEY RUIZ N.A
anterior a la reunion.
Se revisaron resultados de informes enviados y se realizo la
2 debida correccion de calculos de algunos procedimientos TODOS LOS NA
realizados en el laboratorio. PARTICIPANTES i
Se realizara una revisién de los procedimientos de pH y acidez 30 DE
3 | segtn norma AOAC vigente i iy NOVIEMBRE
DE 2017
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Con el objetivo de evitar errores en el envio de resultados, se
4 | debe realizar una comparacion con la informacion WLNE&J;;RNEY CONTINUA
| suministrada por el clienie y la ingresada en el sofiware gl ls o
’ ir:g;a;del uso de los formatos suministrados por el area de TODOS LOS INMEDIATA/
PARTICIPANTES CONTINUA
(0 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area | Empresa Firma
GERENTE Y
1 YASMIN ELIANA LOPERA DIRECTORA AOXLAB SAAS \ @/L %
TECNICA S
| S N, i [V
2 LAURA LONDONO MICROBIOLOGA AOCXLAB S.AS EJW!A
r—— —
3 JOHN MARIO FRANCO LABORATORIO AOXLAB S.AS ) i %TLAQJK'D
LIDER DE / 77
4 WLNER FERNEY RUIZ LABORATORIO AOXLAB SAS (7 b&/’?
5 ,,.,——-*"/'
6 il
Al ST S e e e e e S,
7 o
8 i
o ] SIS 2 00 ] PR .|
"‘/'
9 .‘)f“,,—/
;0 /&/,; Sum ==t i it e T
T i ]
1) Observaciones y/o L T -
conclusiones generales: e
| S W R S YT o o T
(12) Fecha de proxima reunié‘? ) Coordina;
3 Elaboré: { : Aprobd:
a
Fe .

Ref: MGC
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