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Formato para minuta de reunion
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Inicio de vigencia:
2017/08/01

) Almacenamiento del registro: ) Consecutivo No. : N3 fgo]a.

Ealpei=iie @ Fecha de reunién: | 2017/11/21

) Objetivo de la reunién: Revision avances y necesidades en el SGC con el drea de fisicoquimica

5} Persona que convoca: Mabel Avila

®) Lugar de reunién: Oficina de calidad

) Hora de inicio: | 8:00 am T Hora de finalizacion: I 8:15 am

©® ORDEN DEL DiA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin

'Revision de necesidades, adelantos, pendientes y otros temas |-

relacionados con el sistema de gestion de calidad | _i?{_)_am S 815i”i_ v
) ACUERDOS DE LA REUNION
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar Rezg?-gasg:;?(s} cer:-:f;:iso
: o g 5 S Lider de
1 No se realiza la reunion, el lider de laboratorio no asisiio T N.A

{19 PARTICIPANTES EN LA REUNION

No. Nombre del participante Puesto Areal Empresa Firma
1 | Ferney Ruiz Lider de Laboratorio o
~ - - 5 7 /
2 | Mabel Avila Lider Calidad SOMAE ﬂ{aﬁ ,JE/
o 5 = P e e T T _’_:Ai_;:—:——"i
(" Observaciones ylo ki LB R
conclusiones generales: _ﬂ_ﬂdﬂ_.-nj—ﬂ-'*“""‘“’“'
bomen pomom e s e e T o L =
(12 Fecha de proxima reunion: 201711/28 Coordina: J Mabel Avila
(3 Elabor6: | Mabel Elena Avila Correa - Aprobé: Mabel Elena Avila Correa
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC



