ACXLAB S.AS

Formato para minuta de reunion

Identificacion:

| FOR-GC-015

Revision: 0

i Inicio de vigencia:

2017/08/10

© Almacenamiento del registro:

e

(" Consecutivo Na -

- P Fecha de reunién: | 2018/03/23

@ Obgettvo de la reunion: Descargos de respcnsabmdades

' Persona que convoca: Gerente/Director técnico

& Lugar de reunién: Gerencia

@ Hora de inicio: 07:30 E Hora de ﬁnalazaman [ 08:00

{5‘ G!RDEN BEL DIA {PROGRAMA)

No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
i Tiempo de enirega de los informes 3 3 - 07:30 MO& 0o s,
5 | Comunicacién entre areas de trabajo 07-30 08:00

©@ ACUERDOS DE LA REUNION
z A : Responsable(s} Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar de realizar compromiso

| Se establece que debe presentarse uha mejor comunicacion Lider comercial y

1 entre el lider del laboraterio v el rea comercial, sin usar aarde NA
ningtin puente de comunicacién, debe ser una comunicacion b ;

| directaentrelasdospates = 00000 <M ’

Se aclara ios tiempos de entre de los anélisis:
Microbiologia: 5 dias habiles
FQ Proximal basico: 8 dias habiles
Tabla nutricicnal: 10 dias héabiles completos
Micotoxinas y alérgenos: 8 dias habiles

5 FQ Aguas: 5 dias hébiles Gerenciaf Lider NA
Vitaminas: 8 dias habiles cornercial 7
Si la muestra llega entes de las 14:00 horas se cuente desde i
ese momento fos dias habiles, si lega después de fas 14:00
se empieza a contar los dias habiles desde el dia siguiente
Compfomrso por pa;te de las partes |mp%:cadas siendo mayor Lider de

4 | el compromiso por parte del laboraterio, de mejorar la taboratoriof Lider N. A
comunicacién para evitar confusiones futuras comercial
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identificacion:

3 [ FOR-GC-015
Formato para minuta de reunién %
FATs Revision: 0

ACHLAB SAS == = 5
nicio de vigencia:
2017/88/10
Se realiz6 un compromise por parte del lider del laboratorio de
avisar si hay algin retraso, si falta un reactivo o st se presenta Literdo
5 | alguna causa externa que evite la entrega oportuna de los e N A
resultados, es responsabilidad del lider hacer cumplir tos ;
andlisis tante internos come externocs.
a0y PAR?!C!PMTES EN LA REUM!GN
No. Nembre del partimpante Puesto Area f Empresa Firma
Wlner Ferney Ruez leer de Iaboraiano AOXLAB
Andi Y. Rendon Lider comerciai AOKLAB
4 Nataiy Botero Rsvera Ltder de calidad AOXLAB
3 Yasmin Lopera Pérez Gere?te! Difeston AOCXLAB
&cnico
1 Observaciones ylo
conclusicnes generales:
a2 Fecha de pro:uma reunidn: i Cdordina: |

(13) Elahoré:” \\}ﬂrﬁ)flj m\}gua =

Nombre ¥ f Hma

: Apr&bé: 7 fa@%

l ' Ref: MGC
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