Formato para minuta de reunion

Identificacién:
FOR-GC-015

Revision: 0

& Objetlvo de la reunién:
5 Persona que convoca:

® Lugar de reunion:

m Hora de inicio:

Mabei Elena Avila Correa

AOXLAB S.A.8S e . 2
inicio de vigencia:
2017/08/01
Formato para minuta de reunién
FOR-GC-—&‘!S
3 Almacenamiento del registro: (1)Consecutwo No. : i OC)Q f plor;
Carpeta RG @ Fecha de reumon 20171’11[08 |

Revision avances y necesndades en el SGC en el area de mlcrobloiogta

e r———

Oficma de caildad

=

.39 am

Hora de finanzaclon

) ORDEN DEL DiA (PRDGRAMA)

_| no estén contempladas en el nuevo SGC.

Asunto a tratar o actividad a realizar

Revision de procedimientos competentes al drea de
microbiologia

'Ikm“r?en;éﬁiaéién' y v:genma de los formatos entregados al area |
| de laboratoric desde el 201 7/08/01

Acordar horario de reuniones semanales para revisar el SGC

10:30 am

Hora de inicio

7:3% am

9:15am

13:15 am

No.

@ ACUERDOS DE LA REUNION

Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar

Responsable(s)
de realizar

ingresar el lavado de material como parte de este
procedimiento.

El procedimiento de controles internos se encuentre pendiente
por elaborar.

El formato de lista de chequeo para el aseo se encuentra
adelantado, falta ingresar la parte del material del laboratorio.
En los formatos de resultados para el control de calidad del
laboratorio de aguas, ambientes, superficies y manipuladores
se encuentra que los formatos tienen datos desde el mes de
junio cuando el sistema se empezd a implemeniar desde
agosto.

Se encuentra que los formatos son ambiguos para la
interpretacién, se plantean cambios de forma.

Se realiza cambio a los formatos 018; 034; 035 y 036.

Se revisan los procedimientos 048, 014 y 046 quedan
pendientes de pequefios cambios de formato para recibirlos,

se ingresan a Iz lista maestra de documentos.

No hay adelanto frente al procedimiento de aseo, se acuerda |

Analista de
microbiologia

Fecha
compromiso

201771110
20171117114




AOXLAB S.AS

Formato para minuta de reunién

identificacién:
FOR-GC-015

Revision: 0

Inicio de vigencia:

2017/08/01

Se debe de generar codige para el formato de lista de N
| chequeo de aseo. e SR o

Falta crear e ingresar al sistema el formato | para el registro de
> resultados de las pruebas ecométricas. Analista de 2017/11/17

Falta crear el procedimiento para controles infernos del microbiclogia

laboratorio en cuante al muestreo y rangos permitidos. . -

Se acuerda para los dias miércoles a las 8:00 am. Sila Edies.da

reunion no se puede llevar a cabo por favor escribir por medio ; .
% del correo electrénico las fechas y horarios posibles para cahdadlilder ce 2Rz

laboratorio
reprogramar.
a0 PARTICIPANTES EN LA REUNION
Nombre del partlcipante Puesto Area | Empresa Firma

1 Laura Londona

Anahsta Microblolog!a

 AOXLAB

AOXLAB |

Mab: I \nia

-
Coordina:

“ 2 Mabel Avila Lider Calidad

‘(“_P (5)bservaciones yio N —
conclusiones generales: i

2 Fecha de proxima reunion: 2017115

(3 Elaboro: | Mabel Elena Avila Correa Aproho:

Nombre y firma

énm%perél’of?@

ombre y firma

{ Ref: MGC



