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Formato para minuta de reunién
FOR-GC-015

) Almacenamiento del registro:
Carpeta RG

4 Objetwo de !a reunion:

® Persona que convoca:

[ Consecutivo No

| @ Fecha de reunion:

WMabel Eiena Avila Correa

Revisién avances y necesxdades en el SGC en ¢l area de fi slcoqmmica

ooB /a@éz ol

201?[1 1107

© i.ugar de reunién: Oficina de calidad
@ Hora de inicio: 8.00 am I Hora de ﬁnahzac:on I 9:26 am
®) ORDEN DEL DiA (PROGRAMA}
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
1 eR;:;::}osr; de procedimientos (verificacion intermedia de S 8:15am
o | lmplementamon y \ngencta de los formatos entregados al grea __f S ___W’ o
| 2L de laboratorio desde el 12017/08/01 . EJSaT o 97'7175 am -
Formatos o actividades que realicen en el laboratorio y aun ]
3__ | no estén contempladas en el nuevo SGC. e e 9‘71573”_'_ o w2l ani .
4 | Acordar horario de reuniones semanales para revisar el SGC 8:05 am 8:10 am
®) ACUERDOS DE LA REUNION
SR P T N uclucl 22 <A fod ! s d)
: ) . Responsabie(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones Yy acciones a realizar i o0 mpro iiso
1 No se encuentran adelantos frente a este procedimiento Lider de 2017/11/10
solicitado desde el 2017/09/19 Laboratorio
| Los registros de cartas de control se encuentran al dia, enfas | ]
areas de micotoxinas, bromatologia, preparacion de reactivos,
vida Util, preparacion de muestras, nutricional.
Se debe de generar una carta de control para almacenamiento
de reactivos y para los congeladares (-10 a -20 °C siendo -15
°C la temperatura L.S.E) idapda
Microbiologia no se encuentra al dia en las cartas de control. : 0
2 Verificacion de los phmetros se encuentra al dia, faltan los iab;;?;%i;?;?gﬁfar 201508
demés equipos, se implementa el formato a partir del dia de
hoy.
Se encuentra en la carpeta de solicitud de servicio varios de
los registros sin relacionarse la cotizacion.
Se encuentra en la carpeta solicitud de servicio un registro de
cliente sin formato FOR-GC-004 para la muestra 1392 y 1393.
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Se encuentra el formato para la muestra 1387-17, 1386, 1385, 7
1379, 1355, 1354, 1275, 1276, 1277 sin diligenciar Ia parte de
verificacion y fimas. / /
No se encuentra formato de solicitud de servicio para las ;
muestras 1360 a 1362. Vi 7
Las muestras 1342 y 1343 se encuentran creadas en el //" S
software pero no se encuentra formato de solicitud de servicio. / /
Se encuentra que falta por diligenciar parte de la informacion ¥
del cliente en la muestra 1268 y 1269. /
| Falta ingresar el formato de pozos, se acuerda que me envian | -
3 | lainformacién de que procedimientos son los gue van ligados Lider de calidad 20171110
para poder iniciar la implementacién. ]
Se acuerda para los dias lunes a las 8:00 am. Si la reunién no Lider de
4 | se puede llevar a cabo por favor escribir por medio del correo calidad/lider de 201711114
electronico las fechas y horarios posibles para reprogramar. laboratorio
5 EL avance del ingreso de los cuadros de mando atin no se ha { Dir técnicoflider de |  Indefinido por
iniciado. calidad viaje de Yasmin
. i . . . Dir técnicollider de
6 Se necesita reunion con yasmin para lo de verificacion de laboratorio y lider 2017/111/10
equipoes de calidad
7
(10 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area | Empresa _Firma
1 Ferney Ruiz Lider de Laboratorio e %ﬁ
- N, T e R
2 | Mabel Avila Lider Calidad AAERE -
B B - — LA /N
(1" Observaciones y/o ) ——
conclusiones generales: e S
s — _—
(2) Fecha de préxima reunion: 2017/11/14 Cd{)rhina: Mabel Avil
3 Elaboré: | Mabel Elena Avila Correa Aprobd: \JyXMEEﬁOP%

Nombre y firm

Ref: MGC



