Formato para m i
®) Almacenamiento del registro: (f}Consecutlvo No.: 1 {I):} { 2013
Caipeldie @ Fecha de reunion: | 2017/11/02
@) Objettvo de la reunién: Socrahzacton e lmplementaclcm del procedimlento y formato para
compras (orden de compra)
5} Persona que convoca: Mabel Elena Avila Currea
) Lugar de reunion: Oficina Auxlllar contable
@ Hora de inicio: 10 00 am Hora de fi nalizacién: 10 20 am
& ORDEN DEL DiA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
s 1 : ébéiﬁlizacién, capacitacién, e impiementacic’:n del formato de 10:00 am 10:20 am =
____| orden de compra. (R S : '
& ACUERDOS DE LA REUNION
! i : Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar e e comprom;so
1 Implementacion del nuevo formato Auxilia_r g:onta.ble 2017/11/02 ~
3 y administrativo
{10y PARTIC!PANTES ENLA REUNION
No Nombre del participante Puesto Area / Empresa Firma
6 | Jean Carlo Arenas Auxiliar Contable y ROXLE I hﬂéﬂﬂj
Administrativo
8 | Mabel Avila Lider Calidad
(1) Observaciones yfo o e dea
conclusiones generales: s B
) Fecha de proxima reunidn: ot 155 A ol
(3 Elabord: Mabel Elena Avila Aprobé:
MNombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC




