Formato para minuta de reunion

Identificacion:
FOR-GC-015

Revision: §

AOXLAB S.A.S — = -
Inicio de vigencia:
2017/08/01
Farmaiao pam mmufa de reunion
¢ Almacenamiento del regist-ro: (”Consecuﬁvo NoG O / IOl F
CarpetaRG @ Fecha de reunidn: 201 710/ 12

) Objetivo de- la reunion:
en el Software

Ingresar todos Ios cambios necesarios para el cumplimiento documental

(5} Persona que convoca:

Yasmin Lopera

© Lugar de reunién: Oficina Gerencia

73 Hora de inicio:

2:15 pm

Hora de finalizacion:

<8}ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)

No. Asunto a tratar o actividad a reahzar Hora de inicio Hora de fm

1 Actua!:zacron informe de resultados 2:30 pm 3:00 pm

2 | Actualizacion formato de cotizaciones 3:00 pm 3:30 pm
. | Solicitar al proveedor del software incluir los cambios ! — TR

| = generados en dichas actualizaciones L S0P <A pm
& ACUERDQS DE LA REUNION
. X : Responsable{s) Fecha

No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar AT comprom S0

1 Se acuerda cambios de forma y se agrega casilla para Mabel Avila 20171012

consideraciones s
.| Se acuerda cambios de forma vy se agrega fecha de realizada :
2 la cotizacion al cuadro de muestras. e et Ao
Se solicita que al imprimir el informe desde el software este
5 quede con la fecha de impresion. TR g
(10 PARTICIPANTES EN LA REUNION

No. Nombre del participante Puesto Area ! Empresa ;

1 Yasmm Lopera Gerente y Dir técnico AOXLAB \

2 Mabel Avila Lider Calidad AOXLAB

3 | Pedro Burbano Proveedor Analitica indexcode
() Observaciones ylo MR e
conclusiones generales: R e
(2 Fecha de préxima reunién: NA T Coordina: NA
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(12) Elaboro:
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M (il
[RAYAN I
Yasmin ope\ra FQ@

Nombre y firma
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