ACXLAB S.AS

Formato para minuta de reunion

Identificacion:
FOR-GC-015

Revision: §

Inicio de vigencia:
2017/08/01

S Ry

(3 Almacenamiento del registro:

[ ConsecutvoNo.: |05 /260 |&

@ Fecha de reunién: | 2018/01/12

4) Objetivo de ia reunidn:

Revisién de la implementacidn del sistema de gestion de calidad

) Persona que convoca:

®) Lugar de reunién:

Yasmin Lopera

COficina Direccion Técnica

") Hora de inicio: 13:30 Hora de finalizacion: 14:00
© ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)

No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
| Revisién de las carpetas relacionas al sistema de S SRS T U SO

1 | gestion de calidad con el Auxiliar Contable y 13:30 14:00

Administrativo
© ACUERDOS DE LA REUNION
2 : - Responsable(s) Fecha

No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar . e e compromiso

1 Revisar redaccion de las 6érdenes de compra Auﬂﬁ; r?s(i?;z\?ée ¥ 2018/01/19

2 | Realizar separacion de carpetas por afio Au:;ﬁ?ﬂ?:&gﬁ:f y 2018/01/19

5 | Organizar en el correo elecironico la informacion obtenidoen | Auxiliar Contabley | 5445/04/19

carpetas administrativo
Lider de
4 | Documentacién completa de lista de proveedores actualizado czggta;dégu;. 2018/01/19
' administrativo
(0 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area | Empresa Firma
; Gerente y Director .
1 | Yasmin Lopera Tacnico AOXLAB \( (U-t f\{& \0%
Auxiliar Contable y :
2 | Jean Carlo Arenas sl AOXLAB }ie an fenas




Formato para minuta de reunion

FOR-GC-015

Identificacion:

Revision: 0

(1Y Observaciones ylo
conclusiones generales:

AOXLAB S.A.8 e = -
Inicio de vigencia:
2017/08/01
3 | Nataly Botero Lider Calidad A?’_(LAB MRy pofefe &

(12} Fecha préxima reunion: 2018-01-19 Cocrrdina: @Qﬂ(gp
12 Elabord: N@Tﬁ.‘»vj OO Riverd Aprobé: \ J D‘-'\“ A Jg o
Nataly Botero Rivera Yasmin LopéraPeé
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC



