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® Almacenamiento del registro: “’Consecutivo No. : 004 / 2D

Saipeia ie 2 Fecha de reunion: : 2018/01/12

) Objetivo de ia reunién: Revisién de la implementacion del sistema de gestion de calidad

) Persona que convoca: Yasmin Lopera

®) Lugar de reunién: Oficina Direccién Técnica

(7 Hora de inicio: 10:45 1 Hora de ﬁnalizacmn [ 1 1 :45

@ ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)
No. ~Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin

Revision de los formatos relacionados al sistemade
| gestion de calidad en el Area Comercial

& ACUERDOS DE LA REUNION

= S . Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar e e compromiso
No se va a implementar en la cotizacion el método y el rango | e
1 | de analisis, tampoco la capacidad instalada esta va ser Lider comercial 2018/01/19
comeniada al cliente de forma verbai AT S R A R L T
5 Se va a realizar un listado de precios para los analisis que se Eidor come cise 20418/01/19
realizan en el laboratorio e 4 A
i : 5 Lider comercial/
3 | Realizar documento de capacidad instalada R 2018/01/26
4 | Tener actualizadas las encuestas de los clientes del 2017 Lider comercial 2018/01/19
Modificacion del formato FOR-GC-021 Formato de visitay o Lider comercial/
> contacto de clientes Lider de calidad 2018/01/15
(o) PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre dei parhcrpante Puesto Area/ Empresa Firma
3 Gerente y Direcior
1 | Yasmin Lopera Técnico AOXLAB f ‘M} [{ L
2 | Andi Rendédn Lider comercial AOXLAB g e I
3 Nataly Botero Ljder Calidad e M‘ﬂ voeo B
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conclusiones generales: | 5
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Nombre y firma

Yasmin Lopera
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