Formato para minuta de reunion

FOR-GC-01

Identificacion:

5

Revision: O

AOXLAB S.AS

Inicio de vigencia:
2017/08/10
_ Farmam ;:ara mimﬂa d‘e reunién Fm-ac-ms L)
(%) Almacenamiento del registro: ) Consecutivo No. : 003 / QO j}
Cepetant @ Fecha de reunién: | 2017/09/19
4 ObjetIVO de ia reunion: Inducclon Laboratono y Presentiacién SGC
(5) Persona que convoca: Yasmin Lopera
) Lugar de reunion: Oficina Yasmin / Oficina Calidad / Instalaciones Laﬁoratorlo
€0 Hora de inicio: 7:30 am Hora de finalizacion: 10:00 am
® ORDEN DEL DIA (PROGRAMA}
No. Asunto a tratar o actividad a reahzar Hora de inicio Hora de fin
1 Reglamentacién Laboratoric y normas generales 7 30 am 8:30 am
2 | Recorrido por las instalaciones y presentacion del personal 8:30 am 9:00 am
3 Presentacion del sistema de gestion de calidad 9:00 am 10:00 am
© ACUERDOS DE LA REUNION
- 2 5 Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar PR T compromiso
1 Conccer, aplicar y respets_ar el reg_lamento de trabajo y las Todas 2017/09/19
normas generales de las instalaciones e A AN o
Tener un trato respetuosoc con los demas comparieros de
2 | trabajo. Todos 2017/09/19
|| Cuidar y hacer uso adecuado de las insfalaciones.
3 | Conocer, aplicar y respetar el sistema de gestion de calidad Todos 2017/09/19
410} PART!C!PANTES ENLA REUN!GN
No. Nomhre del partlclpante Puesto Area ! Empresa Fil;r_\;la
SE o '
1 John Mario Franco Analista AOXLAB
2 Ferney Ruiz Lider de laboratorio AOXLAB
3 Mabel Avxla Lider de Calidad AOCXLAB
(1) Observaciones y/o conciusiones
generaies: 5.
(12) Fecha de préxima reunion: NA Coordina:
1 S e e e b
(13 Elabors: | Mabel Elena Avila x;ia { Aprobé: Yasmin Lopera x ,',FE
Nombre y ) - Nombre y fi f‘ L
Vi { Ref: MGC
i
1
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