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3 aAlmacenamiento del registro:

Carpeta RG

@ Fecha de reunion:

201810110

) Objetivo de la reunion:

Revisién de la impiementacion del sistema de gestion de calidad

) Persona que convoca: Yasmin Lopera

® Lugar de reunion: Oficina Direccion Técnica

" Hora de inicio: - 13:30 Hora de finalizacion: 15:00
® ORDEN DEL DIiA (PROGRANMA)
No. Asunto a fratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
| Revision de las carpetas relacionas al sistemade R G T R
1 | gestion de calidad con el Auxiliar Contable y 13:30 15:00
Adminisirativo
) ACUERDOS DE LA REUNION
; % . Responsable(s) Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar AT compromiso
Cambio de los Formatos FOR-GC-006 Y FOR-GC-005, SRR R
1 realizar el cambio a una plantilla de Excel y ser frabajado por Lider de Calidad 2018/01/10
mes. : :
2 Archivar ordenes de compras del afio 2017 y evaluacion de Auxiliar Contable y 2018/01/10
proveedores del mes de diciembre administrativo
Lider de Calidad/
3 | Registrar lista de proveedores actualizado Aux. contable y 2018/01/10
adminisirativo
Lider de Calidad/
4 Revisar lista maestra de proveedores Auwx. contable y 2018/01/10
administrativo
Evaluar en el formato de compra al proveedor y promediar Augxiliar Contable y
2 calificacion administrativo 2016D1/10
0 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area / Empresa \ Firma |
Letiulale Jf b o L e e S e 1
. Gerente y Director : ;
1 | Yasmin Lopera Técnico AOCXLAB }7.5“‘4 ‘;Ej,of
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