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Formato de minuta para informe de gestién

FOR-GC-034
@) Almacenamiento del registro: @ Consecutivo No. : 002/2018
http://107.190.139.42/~aoxlabsgc/sig/ @ Fecha de Informe: 2018/04/16

@ Informe realizado por: Nataly Botero Rivera

®) Proceso y/o area a Cargo: Lider de calidad

©®) Periodo de Gestién: 2018/04/09- 2018/04/13

(™ INFORME DE GESTION SEMANA ANTERIOR

No. Principales actividades y/o gestiones realizadas Cumploiﬁ)miento
1 | Seevacuo el punto 4y 6 de la normativa 90%
2 | Avance del registro de precios AOXLAB 35%
3 Procedimientos desarrollados para la presentacién del ICA 40%
4 Realizacion de indicadores del primer trimestre 95%
5 Realizacion de la estructura de gestién 100%
6 Registro de necesidades del personal segundo trimestre 90%
7 Se imprimid y organizo la carpeta de HV de equipos 100%

Observaciones: Se realiz6 un informe para gerencia con los indicadores del primer trimestre del afio

® PROGRAMACION DE ACTVIDADES SEMANA EN CURSO

. . . . . . 0
No. Principales actividades y/o gestiones a realizar Fecha % Eiperado de
vance
5 Egallzat cglendarlo Inter laboratorio LSG de microbiologia y 2018/04/18 0%
isicoquimica
3 Registro de necesidades del personal segundo trimestre 2018/04/16 100%
4 | Flujos de los procesos del laboratorio, Actualizar inventario 2018/04/16 100%
5 Inclu_llr los procedimientos por el asesor Dario al sistema de 2018/04/18 100%
gestion
6 evacuar el item 7 de la norma 17025/2017 2018/04/17 90%
7 Entrega de Procedimientos para el ICA 2018/04/18 90%
8 Realizar diagramas de proceso 2018/04/19 95%
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Observaciones:
) PRESENTACION AVANCE INDICADORES
No. Indicadores a cargo % Meta % Real
1 Efectividad de las capacitaciones (trimestral) 100% 100%
Observaciones:
Anexo de graficos:
1O RETOS DE LA SEMANA
No.
1 Realizar el item 7de la norma 17025/2017
2 | Terminar el registro de precios AOXLAB
3 Procesos para el proceso del ICA terminados
4
(1) Fecha de préxima reunion: 2018/04/23 Coordina:
(12 Elabor6: Aprobé:

VAT BORRO Qe y AN MUK,LDF(E‘Q

Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC
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