Formato para minuta de reunién

FQR-GCMS

) Almacenamiento del registro: E
i
Carpeta RG |
g

) Consecutwo No

1002 /201

) Fecha de reunion:

2017108114

) Objetivo de la reunion:

& Persona gue convoca:

Socializacién de nuevos formatos incluidos en el SGC y revision del
progreso del mismo en todas las areas

Mabel Elena Avila Correa

[ © Lugar de reunién:

Sala de reuniones

) Hora de inicio: 9: 00 am Hora de f' nalizaclon L 12:00 m
&) ORDEN DEL DIA {PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o actividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
Socializacion de los formatos que al dia de hoy estan 3 K T IR
" | ingresando al sistema. & ety i
2 | Capacitacion en el diligenciamiento de cada uno de estos. 10:00 am 10:30 am
| . | Revision del progreso de la implementac:on  del sistemaen _ e
i “3_ cada una de las areas S i00am i” S0 amgi
Concientizacion al personal frente a la importancia de la labor
- 4 | que desempefian y de hacerlo bajo los lineamientos del 11:30 am 12:00 m
sistema. < b et 4
© ACUERDOS DE LA REUN!ON
o : . Respcnsabie(s} Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y ac.cwnes a realizar d ST compromtso
1 Implementacion de los nuevos formatos jodesics 2017/08/14
X empleados
(10 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No Nombre del participante Pu%to Areal Empresa
2 Gerente y Director
1 | Yasmin Lopera Tacrice AOXLAB
2 | Ferney Ruiz Lider de Laboratorio RSN
3 | Andi Rendon Lider Comercial SCRLES
4 | Laura Londofio Analista microbiologia DOl
ey R - AOXLAE
. Auxiliar de
5 Madeleine Moreno gl e el
P T T R B P RN 3 i o ~ ADXLAB
6 | Jean Carlo Arenas ARSI SIS

Administrativo




'8 | Mabel Avila Lider Calidad ACXLAB @4 '
(" Observaciones ylo -

conclusiones generales: WEA Tt

(12) Fecha de préxima reunién: 7 : S Coordina: gy
3 Elaboro: Laura Londofio Aprobd: Mabel Elena Avila C.
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: MGC



