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) Almacenamiento del registro:
Carpeta RG

@ Fecha de reunién: | 20118/01/09

“ Objetivo de [a reunion: REUNION TECNICA

) Persona que convoca: YASM!N E LOPERA

) Lugar de reunién: AOXLAB SAS
Hora de inicio: . 8:00 AM l Hora de ﬁnahzacion' [ 9 00 AM
L) ORDEN DEL DIA (PROGRAMA)
No. Asunto a tratar o acfividad a realizar Hora de inicio Hora de fin
1 programar reuniones con las diferentes areas con el objetivo 8:00 AM 8:20 AM
__________ de ponerse al dia con las actividades de inicio de afio bl
programar analisis y/o resultados de muestras pendientes del ; ;
2 ‘mes anterior, y realizar programacion de la semana en curso G2oaN S0IaM
3 presentacion de lider de calidad 8:40 AM 8:50AM
4 exposicién de normativa general del laboratorio 850 AM 9:00 PM
52 ACUERDOS DE LA REUNION
it ek ik
- 5 - Responsable{s} de Fecha
No. Acuerdos, conclusiones y acciones a realizar N compromiso
Se realizo fa programacion de {as muestras pendientes por | o e R TR ]
1 resultados del mes anterior y se realizé programacion de TODOS LOS 2018/01/09
analisis y actividades a realizar en la semana del PARTICIPANTES
|| 2018/01/09 al 2018/01/13
" YASMIN LOPERA
En el transcurso del dia se realizaran reuniones con las
2 | personas encargadas del area comercial y adminisirativa, EBERERHON 2018/01/09
para programacion de actividades. JEAN CARLO
ARENAS
3 _Se realizé una breve exposicion acerca de las nommativas YASMIN LOPERA 2018/01/09
internas del iaboratorio
i -z : ; YASMIN LOPERA
4 geo .i%ahzoo Ia presentacion de la lider de calidad NATALY 2018/01/09
R NATALY BOTERO
/ Realizar copia de seguridad de los computadores del area FERNEY RUIZ 2018/01/10

de fisicoquimica
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YASMIN LOPERA
se realizara una reunion técnica con el objetivo de LAURA LONDONO
5 | programar ias validaciones de las areas de microbiologia y 2018/01/10
JOHN FRANCO
Realizar revisién del aseo del laboratorio en el transcurso RERNEYRUZ
6 | de la semana y asegurar que las dreas y equipos JOHN FRANCO CONTINUA
permanezcan limpias | AURA LONDORO
5 Usar de forma apropiada y solo con fines laborales los TODOS LOS CONTINUA
computadares v correos del faboratorio PARTICIPANTES
3 Realizar inventario general de (Reactivos, Activos, material FERNEY RUIZ TRANSCURSO
de vidrio, consumibles) del laboratoria NATALY BOTERO | DE LA SEMANA
| Las reuniones de gestion de calidad se realizaran los i
° |viemesde400pma530pm Bacviaian e ke uilog
La programacién de las actividades de Ja semana se ; o ;
jiD realizaré los lunes a las 8:00 am EEMINEOFERE ColmA
Realizar correcto tratamiento de los residuos generados en TODOS LOS
11 | el laboratorio ¥ clasificarios de acuerdo con su naturaleza CONTINUA
: : = Sorpe PARTICIPANETS
(recictable, no reciclable, riesgo bioiogico) cHER S
i Fiyins ; A FERNEY RUIZ
12 ggallzar cronograma de calibracion de equipos del afio 2018/01/11
18 NATALY BOTERO 5
(19 PARTICIPANTES EN LA REUNION
No. Nombre del participante Puesto Area { Empresa Firma
GERENTEY
1 YASMIN E. LOPERA DIRECTORA AOXLAB SAS
TECNICA
LIDER DEL
2 FERNEY RUIZ LABORATORIO AOXLAB SAS i
3 NATALY BOTERO LIDER DE CALIDAD AOXLAB SAS &Tﬁl\\ﬁ PoELo R
4 ANDI RENDON LIDER COMERCIAL | AOXLABSAS |Andifedofd
AUXILIAR '
5 JEAN CARLO ARENAS CONTABLE AOXLAB SAS lﬂp Aver®.
6 LAURA LONDONO MICROBIOLOGA AOXLAB SAS QQL{:%_
ANALISTA DE e -
7 JOHN FRANCO L ABORATORIO AOXLAB SAS })M Lg %
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(7 Observaciones yfo

conclusiones generales:

{(12) Fecha de proxima reunidn: 4 y NA Coordina: 5 ﬁiﬂ_A

R SR TRt — o b = i
(13 Elabora: FERNEY RQIZ"A £, /,f, Aprob6: | YASMIN gb“mé&’tl{ﬁ\ e
) Non?t,’r;%ﬁm // / }Gombrey firma
Ty = ( Ref. MGC
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