
 

Formato de minuta para informe de 
gestión  

AOXLAB S.A.S 

Identificación: 
FOR-GC-034 

Revisión: 0 

Inicio de vigencia: 
2018/04/06 

 

Documento controlado, prohibida su reproducción parcial o total sin autorización.                      Página 1 de 6 

Formato de minuta para informe de gestión 
FOR-GC-034 

(3) Almacenamiento del registro:  

Archivador SGC/206 

(1) Consecutivo No. : 002/2018 

(2) Fecha de Informe: 2018/04/16 

(4) Informe realizado por: Nataly Botero Rivera 

(5) Proceso y/o área a Cargo: Líder de calidad 

(6) Período de Gestión:  2018/04/09- 2018/04/13 

(7) INFORME DE GESTION SEMANA ANTERIOR 

No. Principales actividades y/o gestiones realizadas 
% 

Cumplimiento 

1 Entrega de Indicadores primer trimestre 80% 

Observaciones:  

 

(9) PRESENTACIÓN AVANCE INDICADORES 

No. Indicadores a cargo Trimestrales % Meta % Real 

1 Efectividad de las capacitaciones  95% 100% 

2 Porcentaje de cotizaciones efectivas 95% 42% 

3 Porcentaje en cumplimiento en el plan de capacitación 95% 60% 

4 Porcentaje en cumplimiento en el plan de acreditación 95% 0% 

5 Porcentaje de entrega oportuna de resultados  95% 97% 

Observaciones: 

Anexo de gráficos: 

Indicadores trimestrales 

 

 

(11) Fecha de próxima reunión:  Coordina:  

(12) Elaboró: 
 

Nombre y firma 

Aprobó: 

 
Nombre y firma 

   Ref: MGC 
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1. Efectividad de las capacitaciones en el primer trimestre del año 2018, Se evalúo la efectividad de las 
capacitaciones dadas en el laboratorio, que tan eficientes, agradable y productivas fueron estas para los 
empleados. 
 
Gráfico 1. Efectividad de capacitaciones dadas en el laboratorio entre Enero y marzo  
 

 
 
 
2. Porcentaje de cotizaciones efectivas primer trimestre del año 2018, Tomado del formato FOR-GC-022 
Formato para el seguimiento de servicios ofertados, se evidencia un aumento progresivo cada mes  en las 
cotizaciones efectivas ofrecidas por el laboratorio. 
 
 
 
Gráfico 2. % de cotizaciones efectivas y no efectivas en el mes de enero  
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Gráfico 3. % de cotizaciones efectivas y no efectivas en el mes de Febrero 
 

 
 
 
 
 
Gráfico 4. % de cotizaciones efectivas y no efectivas en el mes de enero  
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Gráfico 5. % de cotizaciones efectivas y no efectivas del primer trimestre del año (enero-marzo)  
 
 

 
 

 

3. Porcentaje en cumplimiento en el plan de capacitación, se evidencia que tan cumplido fue el plan de 
capacitación implementado para el primero trimestre del año 2018 en el laboratorio. 
 

Gráfico 6.  Porcentaje en cumplimiento en el plan de capacitación del primer trimestre del año (enero-
marzo)  
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5. Porcentaje de entrega oportuna de resultados, Se demuestra la eficiencia en la entrega oportuna de los 
resultados a los clientes por parte del laboratorio. 
 
Gráfico 7.  Porcentaje de entrega oportuna de resultados mes de enero 
 
 

 
Gráfico 8.  Porcentaje de entrega oportuna de resultados mes de febrero 
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Gráfico 9.  Porcentaje de entrega oportuna de resultados mes de marzo 
 
 

 


