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) Almacenamiento del registro: () Consecutivo No. :
http://107.190.139.42/~aoxlabsgc/sig/ (@ Fecha de registro:
4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO <<INSERTAR ANO, EJ. 2015>>
Instalacion, . E({FIMA{M|J|J|A|S|O|N|D| Fechareal
equipo, PC LS Proveedor |\ el A|B|A|U|U| G| E|C|O| I de
(identificacién) (es) E|B|R|R|Y|N|L|O|P|T|V|C]| realizacién
(5)
Observaciones
(6) Elaboro: Aprobo: Fecha:
Nombre y firma Nombre y firma

Ref: PROC-TC-180
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Instrucciones de llenado:

() Indicar el nimero de consecutivo del registro, ej. 001/2015.

@) Indicar la fecha que se realizo el registro.

@) Indicar el lugar fisico o ruta electronica donde se debe almacenar o colectar el formato una vez lleno
(convertido en registro).

) Indicar la descripcion o identificacion de la instalacién, equipo o PC a dar mantenimiento (también incluye
software), las actividades que se realizardn durante el mantenimiento (ej. pintura, ajuste, limpieza,
actualizacion), proveedor o proveedores que realizaran el servicio de mantenimiento, puede ser externo o
interno (el proveedor debe ser aprobado si es un servicio clave) y seleccionar el mes donde se realizara el
mantenimiento (también puede indicar en el recuadro el dia 0 semana del mes). Una vez que se realice el
mantenimiento, en la ultima columna indicar la fecha real en que se realiz6, anexar a este formato evidencia
de realizacion si es posible o ligar a su localizacién.

) Espacio para observaciones, ej. cuidados especiales a considerar durante el mantenimiento.

®) Indicar el personal que realizé y aprobo el registro. Indicar fecha en que se cerr6 el registro.

(Nota) Recuerde tachar o cancelar los espacios en blanco no utilizados durante el llenado de este formato (en
operacion) y mantenerlo siempre legible. Si requiere hacer algin cambio a un valor ya escrito (registro),
colocar el nuevo valor al lado y rubricarlo con fecha sin hacer ilegible el anterior.
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