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Instrucciones de llenado

™ Indicar el namero de consecutivo del registro, ej. 001/2015.

@ Indicar la fecha en que se realiza el analisis de compra

@ Indicar el lugar fisico o ruta electronica donde se debe almacenar o colectar el formato una vez lleno (convertido en
registro).

(4) Inidicar el 4rea a la cual pertenece la solicitud de compra (Ej: microbiologi:

icoquimica, Instrumental)

) Indicar el nombre del Reactivo/Consumible/Material de Laboratorio

) ndicar las caracteristicas del item solicitado (Ej: CAS, Referencia, Pureza, etc)

Ylndicar la marca del item solicitado en el caso de que aplique (si puede ser una marca equivalente a la descripcion sefialarlo, por Ej: Merck o equivalente)
(8) Indicar las caracteristicas requeridas del item (Ej: condiciones especificas: estandar primario, etc)

© Indicar el nombre de cada uno de los proveedores que ofertaron el item

(19 |ndicar el nimero de cotizacion de cada proveedor

M Indicar el precio del item de cada una de los proveedores

2) |ndicar cada una de las caracteristicas ofrecidas por cada proveedor para el item (marca, presentacién comercial,
tiempo de entrega, especificaciones técnicas)

(Indicar el nimero de la cotizacion seleccionada

() |ndicar cualquier observacion relacionada con la seleccion de la compra del item

() Indicar las iniciales de la persona que recibi6 el item (Ej: YELP)

(" Indicar si se tiene alguna observacion relacionada con la compra y/o adquision (Ej: se requiere para anlisis de grasa)

9 Indicar el nombre del lider de laboratorio que revisa la solicitud de compra
19 Indicar la aprobacion del Director Técnico de las compras solicitadas
() ndicar el nombre de la persona que recibe y archiva el formato



