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(2)Fecha: (1) Consecutivo No.

(4) AREA (5) ITEM (6) ESPECIFICACION (7) MARCA (8)CARACTERISTICAS REQUERIDAS (9)PROVEEDOR (10)COTIZACION
 (11)PRECIO 
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Identificación:FOR-GC-047
Revisión: 1
Inicio de vigencia: 2019/06/18

Formato para selección y compra de reactivos y suministros claves
AOXLAB S.A.S

(15)Revisó:
Líder de Laboratorio

SELECCIÓN Y COMPRA DE SERVICIOS Y 
SUMINISTROS CLAVE

(3)
 Almacenamiento del registro:

 Archivador SGC /206

(16)Aprobó:
Director Técnico

(17)Archivó:
Líder de Calidad



(1) 
Indicar el número de consecutivo del registro, ej. 001/2015.

(2) 
Indicar la fecha en que se realiza el análisis de compra

(11) 
Indicar el precio del item de cada una de los proveedores

(14)
 Indicar si se tiene alguna observación relacionada con la compra y/o adquisión (Ej: se requiere para análisis de grasa)

(15)
 Indicar el nombre del líder de laboratorio que revisa la solicitud de compra

(16)
 Indicar la aprobación del Director Técnico de las compras solicitadas

(17)
 Indicar el nombre de la persona que recibe y archiva el formato

(4) Inidicar el área a la cual pertenece la solicitud de compra (Ej: microbiología, fisicoquímica, Instrumental)

(8) Indicar las características requeridas del item (Ej: condiciones específicas: estandar primario, etc)

(12)
 Indicar cada una de las características ofrecidas por cada proveedor para el item (marca, presentación comercial, 

tiempo de entrega, especificaciones técnicas)

Instrucciones de llenado

(3) 
Indicar el lugar físico o ruta electrónica donde se debe almacenar o colectar el formato una vez lleno (convertido en 

registro).

(7)
Indicar la marca del item solicitado en el caso de que aplique (si puede ser una marca equivalente a la descripción señalarlo, por Ej: Merck o equivalente)

(13)
Indicar el número de la cotización seleccionada 

(14) 
Indicar cualquier observación relacionada con la selección de la compra del item

(13)
  Indicar las iniciales de la persona que recibió el item (Ej: YELP)

(6)
 Indicar las características del item solicitado (Ej: CAS, Referencia, Pureza, etc)

(9) 
Indicar el nombre de cada uno de los proveedores que ofertaron el item

(10) 
Indicar el número de cotización de cada proveedor 

(5)
 Indicar el nombre del Reactivo/Consumible/Material de Laboratorio


