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1. [bookmark: _Toc23346959]OBJETIVO Y ALCANCE.	Comment by Autor: Utilizar como formato de letra Arial 12
1.1 [bookmark: _Toc23346960]Objetivo.	Comment by Autor: Los objetivos definen lo que se pretende lograr con el PROCEDIMIENTO y se convierten en una guía para su ejecución.

Al momento de formular un objetivo es necesario verificar que sea alcanzable y esté redactado de forma clara, de manera tal que se eviten ambigüedades o desviaciones.
 
A continuación, se presentan unas recomendaciones para su formulación: 
El objetivo general es uno solo y debe establecer qué pretende alcanzar con el procedimiento. Para eso debe responder el qué, cómo y para qué se quiere hacer. Se recomienda redactar con un verbo en infinitivo que traduzca acción, por ejemplo: establecer, implantar, sintetizar, analizar, desarrollar entre otros. 
Haga una descripción detallada del propósito que persigue este documento

1.2 [bookmark: _Toc23346961]Alcance.
Especifique para cuales actividades, procesos y/o personas aplica este documento.

2. [bookmark: _Toc23346962]DEFINICIONES Y NOTACIONES.
2.1 [bookmark: _Toc23346963]Definiciones.
Coloque aquí el concepto [Coloque aquí el número de la referencia que soporta este concepto y relacionada en el numeral 3].	Comment by Autor: Es necesario referenciar la defición en el numeral REFERENCIAS 
Ingrese la explicación de la definición. Copie y pegue este párrafo y el concepto cuantas veces necesite.

2.2 [bookmark: _Toc23346964]Notaciones.	Comment by Autor: SON LAS ÚNICAS NOTACIONES QUE SE DEBEN CONSIDERAR O EL AUTOR PUEDE ADICIONAR CUANTAS CONSIDERE NECESARIAS	Comment by Autor: Se adicionan las que se consideren necesarias
Para propósitos de este documento, se hacen las siguientes consideraciones:

“Laboratorio”: se refiere al laboratorio AOXLAB S.A.S.
“Servicios”: para referir a los servicios de ensayo que el Laboratorio ofrece.
“Ítem”: se refiere a los objetos o materiales bajo ensayo.

3. [bookmark: _Toc23346965]REFERENCIAS.	Comment by Autor:  PARA TODAS LAS REFERENCIAS, UTILIZAR APA; AUTOR, AñO, TITULO, REVISTA, VOLUMEN, PAGINAS, DOI. EJEMPLO: Herbst-Damn, K. L. y Kulik, J. A. (2005). Volunteer support, marital status, and the survival times of terminally ill patients. Health Psychology, 24, 225-229. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225

[1] ISO/IEC 17025:2017 General requirements for the competence of testing and calibration laboratories / Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y de calibración.
[2] ISO 9001 :2015 Quality management systems — Requirements Systemes de management de la qualité — Exigences.
[3] ISO 9000:2015 Quality management systems — Fundamentals and vocabulary.



4. [bookmark: _Toc23346966]DESARROLLO.
Detalle acá el desarrollo del documento de manera detallada, utilizando gráficos, tablas, etc.
Ingrese numerales y subtítulos tantos como se requieran y en los niveles apropiados.	Comment by Autor: Para introducir subtítulos, escríbalo y selecciónelo.
En la Pestaña “Vista” seleccione la opción “Esquema”
Haga clic sobre el círculo pequeño ubicado al frente del subtítulo y en el cuadro combinado ubicado en la parte superior izquierda seleccione el nivel para el subtítulo.
Para asignarle un número, vaya a la pestaña inicio y haga clic en el botón “Numeración”. Utilice los botones “Aumentar sangría” y Disminuir sangría” para aumentar o disminuir el nivel de la numeración.
En caso de que el consecutivo de la numeración falle, seleccione el número, haga clic con el botón derecho y seleccione la opción “continuar numeración”



5. [bookmark: _Toc23346967]RESPONSABILIDADES.

5.1 [bookmark: _Toc23346968]Ingrese el cargo para el cual se van a especificar las responsabilidades.	Comment by Autor: Esta información debe estar relacionada en el texto
Describa de manera concisa y una a una las responsabilidades asignadas al cargo. No utilice viñetas para identificarlas. Copie y pegue este párrafo cuantas veces necesite.

6. [bookmark: _Toc23346969]FORMATOS RELACIONADOS.

Relacione aquí el código y nombre de los formatos, cuadros de mando y otro software relacionado con el procedimiento. No utilice viñetas. Si no contiene formatos relacionados, agregue la inscripción “No aplica”	Comment by Autor: Se ingresa de la siguiente manera: 
FOR-XX-XXX nombre del formato

7. [bookmark: _Toc23346970]ANEXOS.
Relacione aquí los anexos del documento. Si no contiene anexos relacionados, agregue la inscripción “No aplica”
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